
 

 

Evaluační závěrečná zpráva pracovní skupiny č. 1 projektu „Zvýšení efektivity veřejné 
správy ve městě Velká Bystřice“, reg. č.: CZ.03.4.74/0.0/0.0/19_109/0016882 – část 

první automatizace 

 

 

Pracovní skupina se celkem sešla 6x - 5.4., 3.5., 14.6., 12.7., 9.8. a 9.9.2022.   

 

Úkolem pracovní skupiny bylo nastavení systému (vytvoření pavouka) finanční kontroly, zadávání 
objednávek, v novém softwaru pro ekonomiku, které doposud probíhaly jen v papírové formě 
a vytvoření systému zpracování pošty – jednotlivé spisové uzly, práva členů spisových uzlů …. Nový 
systém jak pro spisové služby, tak ekonomické moduly mají za úkol zjednodušit předávání dokladů 
a oběh dokumentů a dalších dokladů v rámci MěÚ. 

Na prvních dvou setkáních členové pracovní skupiny vytvářeli systém schvalování faktur - kdo bude pro 
jakou oblast odpovědnou osobou - tedy systém finanční kontroly. Jako vzorem pro tento systém byl 
využit způsob oběhu faktur v papírové podobě, tedy schvalovat budou vedoucí odborů a to doklady, 
které souvisí s činností jejich odborů, starosta města potom i doklady pro JSDH. 

 Další dvě setkání byla věnována systému spisové služby, pro jednotlivé odbory (spisové uzly) se tvořil 
systém práce na uzlech, kdo poštu za uzel bude přebírat a dále ji přerozdělovat i s ohledem na 
zastupitelnost.  Tvořily se požadavky, na systém evidence, co hlavním identifikátorem dokumentu, jak 
bude probíhat převod dokumentu do archivní podoby, zde byla zvolena možnost, že převod do archivní 
podoby dokumentu bude probíhat na jednom místě, a to podatelně/výpravně a hned při přijetí 
dokumentu.  Pracovní skupina se dohodla, že pro identifikace dokumentů bude využívat PIDy 
u příchozích bude MěÚ využívat nalepovací PIDy. Na podatelnu budou napojeny e-maily: 
info@muvb.cz a faktury@muvb.cz. 

Na dalších jednání se pracovní skupina věnovala opět ekonomickému systému, jednak požadavku na 
výstupním formátu objednávek a systému jejich evidence – požadavek na výstup editovatelný ve 
Wordu a snazší způsob uložení elektronického obrazu objednávky do systému. Požadavky na práci 
v DDP, a to požadavek na provázání výstupu DDP-stočné do faktur vydávaných MěÚ – požadavek na 
novou tiskovou na DDP stočné s tiskovým výstupem faktur. 

Celý nový software byl předán dne 29.9. 2022. Do konce roku 2022 bude fungovat v testovací verzi 
a od 1.1.2023 spuštěn ve verzi „ostré“. 

 

 

Ve Velké Bystřici 31.10.2022 

Zapsala: Marcela Chumchalová 

 

 


