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Organizacni Fad Méstského uradu Velka Bystrice

CI. 1 Uvodni ustanoveni

Organizacni fad méstského ufadu je zdkladnim vnitinim organiza¢nim ptedpisem. Stanovi
organizacni strukturu a upravuje zasady Cinnosti a fizeni méstského uradu, délbu prace mezi jeho
slozkami, jejich vzajemné vztahy k organizacim a zafizenim, které mésto zaklada nebo zfizuje.

Cl. 2 Mésto Velka Bystfice
2.1 Pusobnost mésta Velka Bystiice

Zékladni pravni normou upravujici ptisobnost mésta Velka Bystiice je zdkon ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,zakon o obcich®)

Mésto Velka Bystfice v samostatné plsobnosti plni tkoly v rozsahu stanoveném zékony a
v souladu se zajmy obce a jejich obcanti. Statni spravu, jejiz vykon byl zakonem svéfen
obecnim Ufadiim, vykondva jako svou pfenesenou plisobnost.

Organy mésta Velka Bystfice v souladu se zakonem o obcich jsou:
e Zastupitelstvo mésta Velka Bystfice,
e Rada mésta Velka Bystfice,
e starosta mésta Velké Bystfice,
o Méstsky tfad Velka Bystfice,

e zvlastni organy mésta.

2.2 Zastupitelstvo mésta Velka Bystrice

Zastupitelstvo mésta Velka Bystfice (dale jen ,,zastupitelstvo mésta®) je nejvysSim organem
meésta Velka Bysttice. Je slozeno z ¢lentl zastupitelstva mésta, jejichz pocet je na kazdé volebni
obdobi stanoven v souladu se zdkonem o obcich pfed kondnim voleb do obecnich
zastupitelstev. Zastupitelstvo mésta ma 15 ¢lent.

Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech patiicich do samostatné plisobnosti. Zastupitelstvu
mésta je, podle zdkona o obcich, vyhrazeno zejména:

schvalovat rozpocet a zavérecny et mésta,

b. zfizovat a rusit prispévkové organizace a organizacni slozky obce, schvalovat jejich
zfizovaci listiny,

vydéavat obecné zavazné vyhlasky mésta Velka Bystfice,
d. urcovat funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva mésta uvolnéni,

w7 ow

e. volit z fad Clentl zastupitelstva mésta starostu, mistostarostu a dalsi ¢leny rady mésta a
odvolavat je z funkce, stanovit pocet ¢leni rady mésta, zfizovat i zruSovat vybory, volit
jejich predsedy a dalsi Cleny a odvolavat je z funkce

f. rozhodovat o zruseni usneseni rady mésta, je-li mu piedloZeno starostou

3. Zastupitelstvo mésta muze sveéfit radé meésta cast své pravomoci schvalovat rozpoctova

opattenti.
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Organizacni Fad Méstského uradu Velka Bystrice

4. Zastupitelstvo mésta se schazi podle potteby, nejméné vSak jedenkrat za tii mesice. Zasedani
zastupitelstva mésta je vefejné. Podrobnosti o jednani zastupitelstva mésta upravuje ,,Jednaci
rad Zastupitelstva mésta Velka Bysttice®.

2.3 Rada mésta Velka Bystrice

1. Rada mésta Velkd Bystfice (dale jen ,rada mésta®) je vykonnym organem mésta Velka
Bystfice v oblasti samostatné piisobnosti a ze své ¢innosti odpovida zastupitelstvu mésta.
V oblasti pienesené plisobnosti piislusi radé mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zdkon. Radu
meésta tvoii starosta, mistostarosta a dalsi clenové voleni z fad ¢lenti zastupitelstva mésta.

2. Radé mésta je, podle zdkona o obcich, vyhrazeno zejména:

a.

f.

zabezpecovat hospodareni mésta Velka Bysttice podle schvaleného rozpoctu, provadéet
rozpoctova opatieni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem meésta,

. vydavat natizeni mésta Velka Bystfice,

stanovit rozd€leni pravomoci v Méstském ufadu Velka Bystfice, zfizovat a zruSovat
odbory, odd¢leni a funk¢ni mista s opravnénim organizovat, fidit a kontrolovat praci
jinych zaméstnancl a dévat jim k tomu Gc¢elu zdvazné pokyny (,,zaméstnanec povéfen
organizaci prace* — neni vedoucim zaméstnancem)

. nanavrh tajemnika jmenovat a odvolavat vedouci odbortt méstského titadu v souladu se

zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpisi (dale jen “zakon o Ufednicich®)

. zfizovat a zruSovat podle potifeby komise rady mésta, jmenovat a odvolavat z funkce

jejich predsedy a ¢leny,

stanovit celkovy pocet zaméstnancii v mésté¢ Velka Bysttice,

g. schvalovat ,,Organizac¢ni fad Méstského uradu Velka Bystiice®.

3. Rada mésta se schazi ke schlizim podle potieby, jeji jednani jsou neverejnd. Rada mésta mize
k jednotlivym bodiim svého jednani ptizvat dalSiho Clena zastupitelstva mésta a jiné osoby.
Rada mésta je schopna se usnaset, je-li pritomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenti. K platnému
usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech jejich clent.

roM

Podrobnosti o jednani upravuje ,,Jednaci fad Rady mésta Velka Bysttice®.

Cl. 3 Méstsky uiad Velka Bystiice

3.1 Organizaéni struktura Méstského uradu Velka Bystrice

1. Méstsky urad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik, Ufednici a ostatni zaméstnanci
zafazeni do méstského uradu (déle jen ,,zaméestnanci®).

2. Rada mésta zfizuje pro jednotlivé oblasti ¢innosti méstského ufadu odbory a oddéleni.

3. Rada meésta zfidila tyto odbory:

a. odbor tajemnika,
b. odbor financ¢ni,

c. odbor vystavby a technickych sluzeb,

i

odbor kultury a informaci.
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4. Rada mésta zfidila v ramci odboru vystavby a technickych sluzeb, oddé€leni technickych
sluzeb.

5. K vyfeSeni jednorazového ukolu zasadniho vyznamu s trvanim ¢asové omezenym miize
starosta mésta nebo tajemnik méstského Ufadu jmenovat pracovni tym slozeny ze
zaméstnancl riznych odbort méstského ufadu. Zaroven urci zaméstnance povéreného
fizenim tymu.

6. PocCty zaméstnancl, organizaCni struktura a funk¢ni napln€¢ odborti jsou stanoveny
v ptilohach tohoto organiza¢niho fadu.

3.2 Piisobnost Méstského uradu Velka Bystrice

1. Méstsky urad je orgdnem meésta a plni tkoly v samostatné ptisobnosti, které mu ulozilo
zastupitelstvo mésta a rada mésta a pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady
mésta v jejich ¢innosti.

2. Méstsky ufad je organ meésta Velkd Bystfice, ktery plni tkoly v oblasti samostatné

pusobnosti i pfenesené pisobnosti mésta. Méstsky ufad neni pravnickou osobou, nema tedy
zpusobilost mit prava a povinnosti.

3. Me¢stsky urad rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

3.3 Uzemni piisobnost méstského uradu.

Uzemni obvod, ve kterém méstsky ufad vykonava svoji plisobnost samostatnou podle § 61
odst. 1 pism. a) zédkona o obcich tvofi uzemi mésta Velka Bystfice. Pienesenou plisobnost
v zékladnim rozsahu na Useku matriky a stavebniho Ufadu vykonava méstsky ufad (mimo
uzemni obvod mésta Velkd Bysttice) pro obce Ptaslavice, Bukovany, Mrsklesy, Svésedlice.
Ve vécech prenesené plisobnosti je méstsky ufad podiizen Krajskému ufadu Olomouckého
kraje.

Cl. 4 Systém Fizeni Méstského uiradu Velka Bystiice
4.1 Zakladni zasady

1. Rizeni je urovani cilll a stanoveni zplisobii a prostiedki k jejich dosazeni. Realizatory
tfidiciho procesu jsou vedouci zaméstnanci.

2. Piimé fizeni spoc€iva v ukladani ukoll vys$Sim stupném fizeni niz§imu stupni v piimé
organizaCni podfizenosti. Pfimé fizeni zahrnuje zejména vydavani piikazi, jejich
sledovani, kontrolu, vyhodnoceni a ocenéni nositelli ukold véetné uplatnéni pozitivnich ¢i
negativnich prosttedki (odmény, postihy).

4.2 Systém Fizeni
V Méstském uradé Velka Bystiice jsou Ctyfi stupné fizeni:
a. starosta a mistostarosta,

b. tajemnik,
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c. vedouci odbori,

d. vedouci oddéleni.

Starosta

V Cele méstského uradu stoji starosta mésta, ktery zastupuje mésto navenek. Prava a
povinnosti starosty jsou vymezeny zakonem o obcich.

Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti. Prava a povinnosti
mistostarosty jsou vymezeny zakonem o obcich.

Tajemnik

Tajemnik je nadfizeny vSem ufednikiim a zamé&stnanciim méstského mésta Velkd Bystiice
zatazenym do méstského Uradu. Tajemnik je opradvnén fidit, kontrolovat, koordinovat a
hodnotit vykon ¢innosti vSech vedoucich odborii méstského ufadu, poptipadé dalSich
zaméstnancy, a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny. Tajemnik je zodpovédny za plnéni
ukolll méstského tradu

Vedouci odboru

Odbor fidi vedouci odboru, jemuz jsou piimo podiizeni vedouci oddéleni a samostatni
zaméstnanci, ktefi nejsou zaclenéni v oddéleni. Vedouci odboru je opravnén fidit,
kontrolovat, koordinovat, hodnotit vykon ¢innosti zamé&stnancti odboru a davat jim k tomu
ucelu zavazné pokyny. Vedouci odboru rozhoduje a je odpovédny za ¢innosti piislusného
odboru.

Vedouci oddéleni

Odbory se mohou ¢lenit na oddéleni, které fidi vedouci oddéleni. Vedoucimu oddéleni jsou
pfimo podfizeni zamé&stnanci oddéleni. Vedouci oddéleni je opravnén fidit, kontrolovat,
koordinovat a hodnotit vykon ¢innosti zaméstnanct oddé€leni a davat jim k tomuto ucelu
zavazné pokyny. Vedouci oddéleni je odpovédny za Cinnost ptislusného oddéleni.

CL 5 Prava a povinnosti zaméstnanci méstského Gradu
5.1 Zaméstnanci zaiazeni do méstského uradu

1. Zakladni prdva a povinnosti zaméstnancl vyplyvajici z pracovnépravniho vztahu
k méstskému ufadu se fidi pfedevS§im zakonikem prace, zdkonem o ufednicich, nafizenim
vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave,
ve znéni pozd¢jSich predpist, a piislusnymi pracovnimi smlouvami. Dale vyplyvaji z
organiza¢niho fadu, z pracovniho fddu méstského Uradu, z pracovni néplné, z internich
norem a ptikazl nadfizenych.

2. Kazdy zaméstnanec je povinen zejména:

a.  dodrzovat istavni poradek Ceské republiky a pravni piedpisy vztahujici se k praci
jim vykonavané,

b.  plnit pokyny nadfizeného, nejsou-li v rozporu s pravnimi predpisy,

c. v rozsahu své funkce konat osobn¢ préci podle pracovni smlouvy ve stanovené
pracovni dob¢ a dodrzovat pracovni kazen,
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d.  spolupracovat pii plnéni ukolil s ostatnimi zaméstnanci, odbory a oddélenimi,

e.  zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech, které se dozvédel pii vykonu zaméstnani
a v souvislosti s nim,

f.  duasledn¢ zabezpecit, ukladat a ochranovat pisemnosti obsahujici osobni udaje v
souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich ptedpisi, a v souladu s internimi normami.

5.2 Vedouci zaméstnanci

1. Vedoucim zaméstnancem je kazdy zaméstnanec, kterému jsou podfizeni dalsi
zaméstnanci. Vedoucim zaméstnancem se rozumi rovnéz vedouci ufednik, ktery fidi vykon
spravnich ¢innosti a ma postaveni vedouciho ufednika podle zdkona o ufednicich.

2. Tajemnice je vedoucim ufednikem, ktery mé postaveni vedouciho tfadu podle zdkona o
ufednicich.
3. Kazdy vedouci pracovnik je povinen zejména:
v rozsahu své pusobnosti stanovit konkrétni tikoly a piijimat opatieni k jejich plnéni,

b.  ptfedkladat radé mésta, prostfednictvim starosty, popf. mistostarosty, navrhy v rdmci
pusobnosti odboru,

c.  pomadhat vybortim a komisim v jejich ¢innosti a u€astnit se jednani vybort a komisi,
pokud jsou predsedy téchto komisi vyzvani,

d. poskytovat uplné a vc€asné informace ¢lenim zastupitelstva a obCaniim v ramci
plsobnosti odbort a v souladu s pfisluSnymi pravnimi ptedpisy,

e. vymezit odpovédnosti a povinnosti svych pifimych podiizenych zaméstnanci a
vyjadfit je v pracovnich naplnich,

f.  zajiStovat fadné hospodateni se sv€fenym majetkem a finan¢nimi prostiedky,

g.  dbat o dodrzovani povinnosti vyplyvajicich ufednikiim z pfisluSnych ustanoveni zak.
¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkd,

h.  pecovat o odbornou urovein svych podfizenych zaméstnanci a jeji zvySovani,

1. plnit povinnosti vyplyvajici ze zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a vnitinich
predpisli mésta,

j.  dbat o motivaci zaméstnancti, dodrZzovani vnitinich ptedpisii a ostatnich pfedpisi
v oblasti pracovnépravnich vztahli, zeyména na seku bezpec¢nosti prace a pozarni
ochrany,

k.  zajistovat ukoly dle nafizeni tajemnika, starosty a mistostarosty, v pfipadé¢
mimotadnych situaci postupovat v souladu s obecné platnymi piedpisy a vnitinimi
ptedpisy mésta.

Cl. 6 Zasady vniti'niho styku

Jednotlivé odbory jsou povinny v rozsahu své plisobnosti vzajemné si poskytovat informace
o ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky pro ostatni odbory a projednavat s nimi
zalezitosti tykajici se tikoll spadajicich do jejich kompetence.
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Cl. 7 Zastupovani a predavani funkce
7.1 Zastupovani vedoucich zaméstnancu

Z diavodu plynulého a fadného plnéni pracovnich ¢innosti a vyfizovani béznych zalezitosti
je nezbytné, aby jednotlivi vedouci zaméstnanci byli v dobé své neptitomnosti zastoupeni
pfedem urCenymi zaméstnanci. Se souhlasem svého nadiizeného ur¢i pisemné vedouci
zaméstnanci na vSech stupnich fizeni svého zastupce a vymezi mu rozsah zastupovanych
¢innosti.

Zastupovany zameéstnanec je povinen pii zastupovani informovat svého zéstupce o jeho
pravech a povinnostech, o stavu plnéni tkolt pracovniho Giseku a upozornit ho na dilezité
okolnosti a zdvazné povinnosti pii zajisStovani ukoli. Pfitom si zastupovany zaméstnanec
muze vyhradit rozhodovani o zvlasté dualezitych otdzkéch. Zastupce je povinen podat
zastupovanému po skonceni zastupovani zpravu o stavu a plnéni ukolt.

7.2 Piedavani a prebirani funkce

Pti predani funkce (pfevedeni na jinou praci, matetska nebo rodicovska dovolena, skonceni
pracovniho poméru apod.) se provede pisemny zapis formou ptedavaciho protokolu.
Predavaci protokol podepiSe predavajici, prejimajici a jim nafizeny zaméstnanec. Pii
predavani funkce je predavajici povinen komplexné a bez vyhrad informovat ptejimajiciho
o prub¢hu a stavu praci a o dilezitych vécech, vztahujicich se k pfedavanym ¢innostem,
pfipadné je uvést do predavaciho protokolu.

Ma-li predavaci proces navaznost na odpovédnost k ochran€¢ hodnot svéfenych
zaméstnanci k vylUctovani, provede se zaroven mimoiddnd inventarizace. Za obsah
predavaciho protokolu odpovida piedavajici a vécné ptislusny nadiizeny.

Cl. 8 Kontrolni ¢innost

Povinnosti kazdého vedouciho zaméstnance mésta Velkd Bystfice je v ramci své fidici
pravomoci provadét a zabezpeCovat na svéfeném useku fizeni vykon praci a kontrolu
plnéni kol v souladu s pravnimi pfedpisy. Dalsi povinnosti vedoucim zaméstnanciim

7o~

méstského tradu stanovi ,,Pracovni fad Méstského uradu Velka Bysttice®.

Cl. 9 Vztahy k pFispévkovym organizacim ziizenych méstem

Vztahy k ptispévkovym organizacim ziizenych méstem jsou upraveny jejich zfizovacimi
listinami, zdkonem o obcich a zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uizemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpist.

CI. 10 Prilohy organizaéniho Fadu
Ptiloha €. 1 — Organizacni struktura Méstského ufadu Velka Bystiice

Ptiloha ¢. 2 — Systematizace pracovnich mist v MéU a opravnéni afednich osob

Ptiloha ¢. 3 — NapIné pracovnich ¢innosti odborti
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= Priloha ¢. 4 — Jmenovité slozeni Clent Zastupitelstva a Rady mésta Velka Bystiice

» Priloha ¢. 5 — Vybory zastupitelstva mésta Velkd Bystfice
= Priloha ¢. 6 — Komise rady mésta

= Pfiloha ¢. 7 - Zv1astni komise

Cl. 11 Ustanoveni spole¢nd, pfechodna a zavéreéna.

Nedilnou piilohou tohoto organiza¢niho fadu je organizacni schéma méstského uradu
Rusi se ,,Organizacni fad Méstského uradu Velka Bystiice™ ze dne 21. 1. 2014.
Organizacni fad byl projednan a schvéalen Radou mésta Velka Bysttice dne 5. 2. 2016

AW~

Tato smérnice nabyva u¢innost dnem 24. 2. 2016.

Ve Velké Bystfici dne 5. 2. 2016

Ing. Marek PAZDERA Ing. Jiii POSPISIL Ing. Martin SEIDLER

starosta mesta mistostarosta mesta mistostarosta mesta
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Ptiloha € 1 k Organiza¢nimu fadu Mé&stského Gifadu Velka Bystiice

Platnost od 12.2.2026

Organizacni struktura Méstského uradu Velka Bystrice

z
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Priloha ¢. 2 Platnost od 12.2.2026
k Organiza¢nimu fadu
Meéstského tradu Velka Bystfice

4

Systematizace pracovnich mist v MéU a opravnéni urednich osob

Zatazeni zamé&stnance do kategorie vychdzi z charakteristiky vykonu spravni ¢innosti a pracovni naplné
zaméstnance.

Tajemnik
Funkce - vykondvana ¢innost Zarazeni
1. | tajemnik vedouci uradu

Nézev odboru: Odbor tajemnika

Funkce - vykonavana ¢innost Zarazeni

1. | vedouci odboru — tajemnik vedouci ufednik

2. | referent — mzdy, asistent dota¢niho | ufednik
managementu,

3. | referent — matrika, ohlaSovna, Czech Point, | ufednik
podatelna

4. | IT specialista neni Gfednik

6. | uklizeCka, spravce budov, prodavacka zmrzl. | Neni Gifednik

Nazev odboru: Odbor finanéni

Funkce - vykonavana ¢innost Zarazeni
1. | vedouci odboru — ekonom mésta vedouci ufednik
2. | referent — hlavni G¢etni ufednik

3. | referent — mistni poplatky, pokladna, majetek | ufednik

Nazev odboru: Odbor vystavby a technickych sluzeb

Funkce - vykonavana ¢innost Zatazeni

1. | vedouci odboru - verejné zakazky vedouci ufednik

2. | referent — usek ochrany pfirody a krajiny, kopirovani ufednik

3. | referent - silni¢ni spravni urad, specidlni stavebni urad ufednik

4. | referent — stavebni ufad ufednik
Oddéleni technickych sluzeb

5. | vedouci oddéleni — udrzba majetku, VPP neni tfednik

6 | provozni zaméstnanci — obsluha COV, délnik ¢iiténi mésta, | nejsou ufednici
fidi¢

7. | uklizeCka neni ufednik

8. | Zahradnik/zahradnice neni ufednik

Nazev odboru: odbor kultury a informaci

Funkce - vykonavana ¢innost Zarazeni

1. | vedouci odboru kultury a informaci neni ufednik

2. | referent odboru kultury a informaci neni ufednik

3. | knihovnice neni ufednik

Opravnéné tredni osoby
vedouci i prislusny referent odboru tajemnika
je opravnénou tfedni osobou pro vykon spravnich ¢innosti na useku evidence obyvatel a matriky
Na tomto tseku je opravnén/a:
- podepisovat spravni rozhodnuti,
- konat veskeré ukony spravniho fizeni na iseku matriky a evidence obyvatel,
- shromazd’ovat podklady pro spravni rozhodnuti,
- vést spisové dokumentace na useku evidence obyvatel.
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Priloha ¢. 2 Platnost od 12.2.2026
k Organiza¢nimu fadu
Meéstského tradu Velka Bystfice

vedouci i prislu§ny referent odboru finanéniho
Je opravnénou tfedni osobou pro vykon spravnich ¢innosti na tseku financnim.
Na tomto useku je oprdvnén/a:

- podepisovat spravni rozhodnuti

- provadét kontrolu spisové dokumentace

- konat vesker¢ ukony spravniho fizeni

- shromazd’ovat podklady pro spravni rozhodnuti

- vést spisové dokumentace na tseku spravnim
vedouci odboru vystavby a technickych sluzeb
Je opravnénou tfedni osobou pro vykon spravnich ¢innosti na tseku vystavby
Na tomto useku je opravnén/a:

- podepisovat spravni rozhodnuti,

- provadeét kontrolu spisové dokumentace,

- shromazd’ovat podklady pro spravni rozhodnuti,

- vést spisové dokumentace na iseku vystavby a technickych sluzeb.
prislusny referent odboru vystavby a technickych sluzeb
je opravnénou ufedni osobou pro vykon spravnich ¢innosti na useku ochrany pfirody a krajiny
Na tomto tseku je opravnén/a:

- podepisovat spravni rozhodnuti,

- konat veskeré ukony spravniho fizeni na useku ochrany a pfirody,

- shromazd’ovat podklady pro spravni rozhodnuti.
prislusny referent odboru vystavby a technickych sluzeb
je opravnénou ufedni osobou pro vykon spravnich ¢innosti na useku silniéniho spravniho tradu
Na tomto useku je opravnén/a:

- podepisovat spravni rozhodnuti,

- konat vesker¢ ukony spravniho fizeni na daném useku,

- shromazd’ovat podklady pro spravni rozhodnuti.
prislusny referent odboru vystavby a technickych sluZeb na viseku stavebniho tiitadu
je opravnénou ttedni osobou pro vykon spravnich ¢innosti na useku stavebniho fadu
Na tomto useku je opravnén/a:

- podepisovat spravni rozhodnuti,

- konat veskeré ukony spravniho fizeni na useku stavebniho fizeni,

- shromazd’ovat podklady pro spravni rozhodnuti,

- vést spisové dokumentace na iseku stavebniho tfadu.

Povéiené osoby k praci s datovymi schrankami
dle § 8 odst. 7 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentt ve
znéni pozdéjsich piedpist

Jméno a prijmeni Odbor
Zaneta Cadovd, DiS. tajemnika
Lucie Vaculikova tajemnika

Osoby provadgjici autorizovanou konverzi dokumentii z moci ufedni, v souladu s § 23, odst. 2, zdkona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentii ve znéni pozdéjsich

fedpisi :

Jméno a prijmeni Odbor
Zaneta Cadovi, DiS. tajemnika
Lucie Vaculikova tajemnika

Ing. Filip Stembirek

vystavby, izemniho pldnovani a technickych sluzeb

Zuzana JanoCova

vystavby, izemniho pldnovani a technickych sluzeb
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

Naplné pracovnich ¢innosti odbori

1. ODBOR TAJEMNIKA
Samostatna pisobnost:
= pfipravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva mésta;
= eviduje doslou postu mésta,
= pfijima a odesila pisemnosti prostfednictvim datovych schranek;
=  vede doruCovaci knihu mésta;
= vede knihu odeslané posty;
= vede evidenci Ufedni desky a zajistuje fadné vyveésovani dokumentli na utfedni desku;
= vede evidenci o pouzivanych ufednich razitkach méstského tiradu;
= pfipravuje navrh spisového a skartaéniho fadu méstského tradu;
= vede hibitovni knihu a odpovida za nadjemni smlouvy hrobovych mist;
= zajiStuje spisovou a skartacni sluzbu dle spisového fadu méstského uradu;
= zodpovida za fadné hlaseni mistnim rozhlasem a rozesilani e-mailovych zprav;
= zpracovava podklady pro vyfizeni stiznosti, ozndmeni a podnétu;

=  vede mzdovou agendu zaméstnanci mésta, odmén ¢lent zastupitelstva a odmén vyplyvajici z dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér;

= sleduje zmény platovych predpist a dba o jejich realizaci v praxi;

= sestavuje rozpocet a pravidelné vyhodnocuje Cerpani prostiedkd na platy zaméstnanci a odmény
zastupitell jako soucast rozpoc¢tu méstského ufadu;

= dle platnych predpist sleduje narok zaméstnancti na dovolenou;

=  vede evidenci prace neschopnych zaméstnanct;

= pfi vystupu zaméstnance z organizace vystavuje potvrzeni o zaméestnani;

= zajiStuje ukony souvisejici s administraci projektu;

=  plni ostatni Gkoly ulozené radou a zastupitelstvem mésta a vedenim tfadu.
Na useku socialni prace zajist'uje:

= pfedchazeni a pomoc pii feSeni konfliktl mezi obfany ohrozenymi socidlnim vylouc¢enim a ostatnimi
obcany obce;

= zaCleflovani déti a mladez do skupin vrstevnikl i do spolecnosti, v€etné zapojovani do déni mistni
komunity;

= piedchazeni, sniZzovani a omezovani rizika dopadu socialn€¢ nezadoucich jevu;

= vyhledavani a kontaktovani znevyhodnénych nebo ohrozenych jedinct ¢i skupin v jejich pfirozeném
prostiedi a vztazich;

= podporu pfi zvladani neptiznivych Zivotnich situaci;

* minimalizaci rizik socialnich konfliktl spojenych s Zivotem v subkultufe ¢i neorganizované skuping;
zvySovani socialnich a komunikacnich schopnosti a dovednosti ¢lenti téchto skupin;
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

podporu a pomoc rodi¢tim pii vychoveé déti; plnéni Skolni dochéazky, aktivizaci ke smysluplnému traveni
volného ¢asu;

podporu zdravého zivotniho stylu déti a mladeze;

podporu samostatné mysleni, uvazovani a rozhodovani, rozvijeni individudlnich schopnosti a
dovednosti.;

na dozadani provadi Setfeni riznych aspektt zivotni situace klientd.

Na useku matriky:

zajist'uje spolecenské akce - vitani obcankd, stfibrné, zlaté a diamantové svatby.

Na useku IT

v oblasti uzivatelské podpory zajist'uje:

instalaci, konfiguraci a spravu hardware (PC, tiskarny, ostatni periferie) véetné majetkové evidence
objednani, evidenci a vydej spotfebniho materialu pro PC a periferie

instalaci a konfiguraci kancelafskych a zakladnich uzivatelskych programi

instalaci a konfiguraci programt pro pfistup k internetu a programti pro elektronickou postu
Skoleni, individualni konzultace a uzivatelskou podporu

instalaci centralné tizenych uzivatelskych aplikaci

pridélovani uzivatelskych prav opravnénym uzivateliim k aplikacim a PC uzivateld

operativni feSeni provoznich problémi

spolupracuje se servisnimi a dodavatelskymi firmami v oblasti HW

analyzuje a fesi problémy ve spravovanych zakladnich uzivatelskych aplikacich

v oblasti spravy aplika¢niho software zajist'uje:

provoz aplikaci:

o instalaci a konfiguraci uzivatelskych aplikaci,

o pridélovani uzivatelskych prav opravnénym uzivatelim k aplikacim a PC uzivateli

o administraci uzivatelskych 0t a pfidélovani uzivatelskych prav v aplikacich v ramci e-
governmentu.

- v Jednotném identitnim prostiedi katalogu autentizacnich a aktualiza¢nich sluzeb pfi
CzechPOINTU (JIP KAAS), v¢etné pridélenych certifikatt uzivateli
- v prostiedi Ceského uadu zemémétického a katastralniho
- v prostiedi Ceské kancelafe pojistitelil (CKP)
podporu uzivateld aplikaci véetné systému spisové sluzby, datovych schranek, CZECH POINTU,

Centralniho mista sluzeb a dalsich aplikaci zavadénych v ramci e-governmentu.

o Skoleni uzivateld aplikaci
o operativni feSeni provoznich problémi
spravu IP telefonniho systému
instalaci, konfiguraci a provoz audio a video zatizeni MVB
o spolupracuje se servisnimi a dodavatelskymi firmami v oblasti uzivatelskych aplikaci
o analyzuje a fesi problémy v uzivatelskych aplikacich
zajist'uje vstupy, vystupy dat
o periodicky aktualizuje datové registry - katastr nemovitosti, registr adres, registr
ekonomickych subjektt
o spolupracuje s externimi organizacemi na tvorb¢ a uzivani digitalnich map
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Meéstského uradu Velka Bystrice

zpracovavani navrhi zakladnich dokumentt a internich norem IS SMOI, pfi tomto Gzce spolupracuje s

ostatnimi zaméstnanci odboru informatiky a Smart City a vedoucimi zaméstnanci ostatnich odbori a
oddéleni

v piipadé dotovanych projektl — zajisténi souladu realizace projektu s pozadavky dotacnich organt

v oblasti infrastruktura IT

antivirovou ochranu servert a pracovnich stanic

centralni sprava aktualizaci servert a pracovnich stanic (Windows Update, pristupy k externim ulozistim
a USB apod.)

spravu pocitacové sité, spravu aktivnich sitovych prvka

instalaci, konfiguraci a spravu doménovych serverti

instalaci, konfiguraci a spravu postovniho serveru a antispamového feseni

instalaci, konfiguraci a spravu pripojeni lokalni sité k internetu

konfiguraci a spravu vzdaleného pfipojeni vybranych uzivatelti do lokalni sit¢ (VPN)
sprava a evidence pfipojenych uzivateld (pfipojeni k internetu / lokalni siti z domova)
nastaveni prav na sdilenych ulozistich

sitové tiskarny, scanovani, piitazeni IP adres

zalohovani dat (serverd, databazi SQL, uzivatelska data na vybranych ulozistich apod.)

dle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nekterych dalsich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist zajist'uje:

o organizaci zpracovani podkladd pro dokumentaci IS podle vyse uvedeného zdkona

o uskuteciiuje vazby svych Informacénich systému vetejné spravy (ISVS) na ISVS spravovanych jinymi

spravci ISVS prostiednictvim Komunikaéni infrastruktury verejné spravy (KIVS) a Centralniho
mista sluzeb (CMS)

Pienesena piisobnost:

vede centralni evidenci zadosti o poskytovani informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a poskytuje tyto informace;

na vyzadani statnich organti (okresni soudy, policie aj.) vypracovava zpravy o obcanech mésta;
vykonava funkci registracniho ufadu na seku voleb;

vykonava funkci vefejného opatrovnika;

vydava vypisy prostfednictvim CZECH POINTU;,

provadi vidimaci a legalizaci;

provadi administrativni Gkony jako zpravodajska jednotka podle zakona ¢. 89/1995 Sb., o statni

statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich zmén a piedpist.

Na useku matriky a evidence obyvatel:

vede matri¢ni knihy narozeni, manzelstvi a umrti;
vydava rodné, oddaci a umrtni listy (matri¢ni doklady);
vydava osvédceni k uzavteni cirkevniho siatku;
vystavovani druhopist matri¢nich dokladi;

povoluje ve spravnim fizeni zménu jména a pfijmeni;
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

ptijima souhlasné prohlaseni rodici k urceni otcovstvi,

vydava stanoviska k udéleni obéanstvi CR Krajskému titadu Olomouc;

vede ohlasovnu a evidenci obyvatel mésta (zakon 133/2000 Sb.);

vede staly seznam volict a volebnich okrski;

vede pomocnou evidenci cizinctl a azylantl s trvalym pobytem ve Velké Bystfici;
zabezpecuje skartaci a archivaci dokumentace souvisejici s evidenci obyvatel;

zajist'uje predani prestupkové agendy prestupkové komisi na zakladé vetejnopravni smlouvy.

2. ODBOR FINANCNI

Samostatna pisobnost:

sestavuje navrh rozpoétu mésta v souladu se zakonem 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech izemnich
samospravnych celku;

zpracovava podklady pro jednani s bankami k pfijeti Gvéru;

zabezpecuje hospodareni dle rozpoctu mésta a navrhuje rozpoétova opatienti;
zpracovava navrh vyhlasky o mistnich poplatcich;

ptipravuje podklady pro jednani finan¢niho vyboru, ptipadné dalsich komisi;
navrhuje vnitroorganiza¢ni smérnice v souladu se zakonem o €etnictvi;

vede ucetnictvi mésta Velkad Bystiice v souladu se zdkonem o ucetnictvi, s platnou Gctovou osnovou,
postupy uctovani, uspofadani a oznacovani polozek ucetni zaveérky;

zpracovava danova priznani v oblasti dani z pfijmt a DPH;

sestavuje zavereCny ucet hospodafeni mésta a podrobny rozbor hospodatfeni v souladu se zékonnymi
predpisy;

vede evidenci dlouhodobého majetku a nedokonéenych investic;

na zakladé prvotnich dokladti vede fadnou evidenci o ¢erpani a plnéni rozpo¢tu a plnéni ptijmd, vede
socialni fond;

vede evidenci nemovitého a movitého majetku mésta;

zajistuje podklady k provedeni inventarizace majetku mésta;

vede analytickou evidenci pohledavek mésta Velka Bystfice, zasila upominky, vymaha pokuty;
spravuje bankovni Gcty a provadi veskeré finan¢ni operace mésta Velka Bystfice;
vede pfijmovou a vydajovou pokladnu mésta Velka Bystiice;

vystavuje faktury za prace a sluzby;

zajist'uje spisovou sluzbu a archivaci dle spisového fadu za odbor;

zaklada originaly veskerych smluv;

zajist'uje podklady k pojistnym smlouvam,;

vyvésuje dokumenty na tfedni desku za finan¢ni odbor;

plni ostatni tkoly ulozené radou a zastupitelstvem mésta a vedenim ufadu;
odpovida za metodiku uctovani a finanéni kontrolu ptispévkovych organizaci

vede mésicni prehledy spotieby na jednotlivych odbérnych mistech prostiednictvim evidence dodané
energetikem mésta: Vystavuje vyuctovani za odebrané energie odbératelim a zajistuje vybér plateb za
odebrané energie.
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k Organiza¢nimu fadu
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Pienesena piisobnost:

zajiStuje spravu mistnich poplatkd dle schvalenych obecné zavaznych vyhlasek, zakonem o sprave dani
a poplatkil, vymeétuje, vymaha, vybira mistni poplatky;

rozhoduje o provozovani vyhernich hracich automati dle zakona o loteriich, provadi kontrolu dodrzovani
podminek stanovenych v rozhodnuti, vybira spravni a mistni poplatky za automaty;

plni tkoly ulozené Krajskym ufadem Olomouckého kraje vyplyvajici z rozpoétovych pravidel republiky
(pfedavani mésic¢nich ucetnich zavérek, zmén rozpoctu.

3. ODBOR VYSTAVBY A TECHNICKYCH SLUZEB

Samostatna pisobnost:

ve spolupraci s dalsimi odbory méstského utadu pripravuje podklady pro pfipravu rozvojovych zameéra
mésta, ptipadné spolupracuje pfi zajist'ovani rozvojovych programu, spole¢nych vice obcim;

vypisuje urbanisticko-architektonickych soutéze pro feSeni stavebnich celkli, zabezpecovani jejich
pribéhu, veetné vyhodnocenti;

ptipravuje izemné planovaci podklady pro perspektivni a dlouhodobou koncepci mésta;
v ramci spravnich fizeni pfipravuje a vydava stanoviska z hlediska vlastnika komunikaci;
vyjadiuje se k jizdnim fadtim;

fesi stiznosti obCand a organizaci na useku dopravy;

ucastni se spravnich fizeni na tiseku povolovani staveb;

ptipravuje podklady pro prestupkova fizeni podle § 23 zakona ¢. 200/1990 Sb.;

vede agendu odpadového hospodafstvi;

podili se na zpracovani vyhlasky o odpadovém hospodafstvi mésta;

vydava vyjadreni k programim odpadového hospodarstvi;

piipravuje zadavaci podklady vetejnych zakazek mésta na tseku projektové piipravy a tseku realizace
zakazek, vede spisovou agendu tykajici se vefejnych zakazek mésta;

vypisuje vefejné soutéze na vsechny meéstské stavby, rekonstrukce, modernizace, véetn¢ vyhodnocovani;
pfipravuje smlouvy na vypracovani PD, v¢etné prubéznych konzultaci;

sestavuje navrh rocnich plant investi¢ni vystavby i uréenych investi¢nich akei technické infrastruktury
vcetné prislusné ¢asti rozpoctu v souladu s koncepci rozvoje mésta a programovym prohlasenim ZM;

zajist'uje koordinaci investi¢nich a uréenych investi¢nich akci mésta mezi ostatnimi odbory a predklada
navrhy na jejich priority;

ve spolupréci s pfislusnymi spravci rozpoctovych oblasti zpracovava navrhy na rozpoctova opatieni
souvisejici s realizaci investi¢nich akci;

zajistuje dokumentaci skute¢ného provedeni staveb a jejich uvedeni do trvalého provozu;
ukoncené investi¢ni akce predava do spravy odboru k dal§imu fizeni;

ve spolupraci s piislusnymi spravci rozpoctovych oblasti zajistuje aktivaci dokoncenych investic;
zajist'uje odstraniovani vad a nedodélku, nejlépe za Gicasti pravnika, feSeni reklamaci;
vypracovava zpravy k zavérecnému technickoekonomickému vyhodnoceni stavby;

zajist'uje statisticka hlaseni o investi¢nich akcich;
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

vyhotovuje zapis o vydani a pfevzeti staveb za ucelem jejich ucetniho zapracovani do majetku mésta v
ucetnictvi, v¢. stanoveni pofizovaci ceny investice;

sestavuje navrh rozpoctu za uvedené kapitoly;

spravuje rozpoctové prostiedky na svéfenych kapitolach;

dba o ochranu kulturnich pamatek na uzemi mésta;

zpracovava podnéty a stanoviska k zasahim do registrovanych krajinnych prvkd;
zpracovava podnéty k vyhlasovani pamatnych strom;

vede agendu majetku mésta — pronajmy, prodej, smény, koupé, zastavy;

zvefejiiuje zaméry meésta prodat nebo pronajmout nemovity majetek mésta na zakladé rozhodnuti
méstského zastupitelstva;

vede analytickou evidenci piedpisi ndjemného v bytech mésta;

zajist'uje sepsani ndjemnich smluv dle rozhodnuti rady mésta;

zpracovava zadosti najemnikid a obnovu bytového zatizeni;

ptipravuje podklady pro stanoveni vySe najemného;

vede potadnik zadatell o byt;

eviduje zadosti o prodej a prondjem véci z majetku mésta;

pripravuje podklady pro uzavirani smluv;

zajistuje spravu nebytovych prostor — kulturniho domu

zastupuje meésto pii soudnich sporech ve véci nemovitosti;

spolupracuje se stavebnim ufadem a evidenci obyvatel pfi pfidélovani ¢.p.;

pfipravuje materialy pro jednani méstské rady mésta zastupitelstva mésta o majetkopravnich tkonech
mésta a plni ukoly vyplyvajici z jejich rozhodnuti;

podili se na sestavovani navrhu rozpo¢tu;
zajiStuje spisovou a skartacni sluzbu dle spisového fadu méstského tradu;
plni ostatni tkoly ulozené radou a zastupitelstvem mésta a vedenim ufadu,

vede stavebni archiv.

na useku inZenyrskych siti spravuje:

mistni komunikace a chodniky;
vefejné osvétleni;

mistni rozhlas;

obecni kanalizace a COV;
studny;

dopravni znacenti;

zajiStovani oprav inzenyrskych siti.

na useku energetiky

eviduje veskeré métice
ma uceleny pfehled o vSech odbérnych mistech, jejich oznacenich, tarifech, sazbach atd.
zajiStuje analyzu uziti energie a jeji spotiebu

urcuje soucasnou energetickou naro¢nost budov
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

= zjiStuje povinnost zpracovani PENB/EA pro kazdou budovu
= odhaduje budouci spotiebu energie
= identifikuje vyznamného uziti a spotfeb energii
= identifikuje a stanovuje priority a pfilezitosti pro snizovani energetické narocnosti
= zjiStuje spotieby energii a ndkladt za posledni dva roky pro kazdou organizaci a jeji budovy
*  zjistuje mnozstvi produkce CO2 pro danou komoditu
= Zajistuje:
- provadéni kontrol spravnost technickych parametrti spotiebicti organizace
- provadéni kontrol méfica a spotiebiclt
- odhaluje neshody, potencialni neshody a jejich feseni

Pienesena piisobnost:

Na useku silni¢niho spravniho ufadu vykonava v pienesené plisobnosti ¢innosti vyplyvajici ze zakona €.
13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich ve znéni pozdé&jsich predpist:

= povolovani sjezdt z mistnich komunikaci;

= zvlastni uzivani silnic (pfekopy, uzavery);

= vydavani souhlast ke zfizovani nebo ruseni cest;

=  fesi dopravni znaceni mistnich komunikaci;

= vykonava pisobnost specidlniho stavebniho tifadu ve vécech mistnich komunikaci.

Na useku uzemniho planovani (zak.c. 183/2006 Sb.,v platném znéni) — pofizovani Gzemné planovaci
dokumentace mésta:

= eviduje schvalenou a platnou uzemné planovaci dokumentaci mésta Velka Bystfice.

Na tseku ochrany prirody a krajiny ( zak.c.. 114/1992 Sb., v platném znéni)

= povoluje kaceni dfevin, uklada nahradni vysadbu, vede piehled pozemkt vhodnych k nahradni vysadbé;
= vede prehled o vefejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pé&Sinach.

Na tseku rostlinolékarské péce (zak.c. 326/2004 Sb.., v platném znéni):

= eviduje stanovité véelstev;

=  pfijima oznameni o vyskytu skodlivych organismu a pfedklada toto oznameni rostlinolékai'ské sprave;

=  pfijima pisemna oznameni o letecké aplikaci ptipravkt a vyhlasuje pocatek letecké aplikace.

Na useku stavebniho uiadu vykonava ¢innosti vyplyvajici ze zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon a z jeho
provadécich piedpisti zejména:

= Gzemni fizeni — povolovani umisténi staveb;

= stavebni fizeni — povolovani drobnych a jednoduchych staveb;

=  kolaudac¢ni fizeni — uvedeni povolenych staveb do trvalého uzivani a provozu;
= zmény v uzivani staveb;

=  fizeni o odstranovani staveb;

= fizeni o pfestupcich proti stavebnimu zakonu;

= provadi Kontrolni prohlidky;

= ovéfuje existence staveb v pripadech, kdy se nedochovala dokumentace;

= vydava stanoviska pro specialni stavebni Gfady;
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

= vymeéfuje spravni poplatky podle zadkona o spravnich poplatcich v platném znéni;
= archivuje veSkerou pisemnou a grafickou dokumentaci staveb a stavebnich objektt;

= provadi administrativni ukony jako zpravodajskd jednotka podle zdkona ¢. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzb¢, ve znéni pozdé€jSich zmén a predpisi.

ODDELENI TECHNICKYCH SLUZEB
Samostatna pusobnost:
= zajiStuje spravu a udrzbu budov v majetku mésta Velka Bystfice;
= zajiStuje revize veskerého zafizeni na budovach mésta;
= zajistuje provoz Cistirny odpadnich vod;
= odpovida za udrzbu Cesel;
= zajistuje provoz Odpadového centra;

= zajiStuje provoz svéfeného technického vybaveni — tj. osobnich a nakladnich automobilii, zvlastnich
technickych vozidel, zajistuje jejich provozuschopnost i z hlediska technického osvédéeni;

= zajiStuje adrzbu vozového parku mésta;

=  dba o ochranu kulturnich pamatek;

= zG(castiuje se kolaudaci a predavani staveb;

= zajiStuje vyvoz Zump a septikll obyvatel mésta;

= odpovida za spravnou fakturaci provedenych praci a sluzeb

= odpovida za likvidaci ¢ernych skladek, uklid mist se separovanym odpadem,;
= zajistuje svoz bio odpadu z aredlu sportovniho klubu;

= provadi drobné opravy chodniki;

= pomaha pfi zajistovani akci mésta;

= predklada méstské radé pozadavky na pracovniky na vefejné prospésné prace;

= zpracovava a predklada k odsouhlaseni dohody o provedeni prace na useku udrzby majetku jak movitého
tak i nemovitosti;

=  plni ostatni tkoly uloZené radou a zastupitelstvem mésta a vedenim tradu.
V ramci zimni udrzby zajist’uje:

=  zimni 0drzba mistnich komunikaci a chodnikd;

=  Uklid po zimni udrzbé.

V ramci péce o obecni pozemky:

=  {drzba méstské zeleng;

= GdrZba méstského hibitova

= uklid a Gdrzba obecnich pozemkii;

= seceni travy.
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Ptiloha ¢. 3 Platnost od 12. 2. 2026
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

4. ODBOR KULTURY A INFORMACIH

Samostatna pisobnost:

= Zajistuje a koordinuje multizanrové kulturni aktivity;

=  zajiStuje podporu spolkiim organizujicim kulturni akce;

=  zodpovida za provoz verejné knihovny;

= rediguje a vydava Bystfické noviny,

= rediguje webové stranky mésta a zajistuje jejich aktualizaci;

= zajistuje provoz informacniho centra;

= poskytuje podporu galeriezet;

= aktualizuje kulturni kalendar;

= zajiStuje piedprodej vstupenek na kulturni a sportovni akce;

= zajistuje kontrolu a dodrzovani vydavani propagacnich materiald a pfedmétt dle edi¢nich plant;

= vyhledava nové trhy pro propagaci mésta na internetovych strankach, sbira informace z bedekru, zasila
nové informaci o mésté vcetné fotografii;

= vytvafi podklady pro prezentaci mésta v riznych typech ¢asopist a novin, internetu;
= pfispiva k podpote cestovniho ruchu;

= podili se na pfipraveé rozpoctu v oblasti kultury;

= zajiStuje spravu nebytovych prostor — prostor odboru kultury a informaci;

=  plni ostatni ukoly uloZené¢ radou a zastupitelstvem mésta a vedenim ufadu.
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Piiloha €. 4
k Organiza¢nimu fadu
Mgéstského tradu Velka Bystfice

Platnost od 18.10.2022

Jmenovité sloZeni ¢lent Zastupitelstva a Rady mésta Velka Bystrice

Zastupitelstvo mésta Velka Bystrice na obdobi 2022-2026

Jméno a prijmeni
¢lena zastupitelstva:

Volebni strana - sdruzeni

Politicka prisluSnost

Cepelak Jiti Nezévisly kandidat BEZ PP
Jakl Lukas Ing. Nezavisly kandidat BEZ PP
Kolman Pavel Ing. 1 ¢ssp BEZ PP
oiman Fave Ph.D.
Langer Vit Ing Nezavisly kandidat BEZ PP
Londova Hana Mgr. | Nezavisly kandidat BEZ PP
Melnicuk Petr Ing. Nezavisly kandida Bez PPt
Nakladal Petr KDU-CSL BEZ PP
Pazdera Marek Ing. Nezavisly kandidat ¢len ODS
Pazderova Lucie Mgr. | KDU-CSL BEZ PP
viq Teus Ing. e .1
Pospisil Jifi Nezavisly kandidat BEZ PP
Ph.D.
Seidler Martin Ing. Nezavisly kandidat BEZ PP

Slavotinek Ivo

Mgr. | KDU-CSL

¢len KDU - CSL

Sipek Martin Nezavisly kandidat BEZ PP
Sperka Kamil Ing. Nezavisly kandidat BEZ PP
Svarcova Vendula Mgr. | Nezavisly kandidat BEZ PP

SloZeni rady mésta Velka Bystrice volebni obdobi 2022-2026

Clen ZM Funkce Volebni strana
Ing. Marek Pazdera Starosta mésta Nezavisly kandidat
Ing. Jifi Pospisil, Ph.D. Mistostarosta mésta Nezavisly kandidat
Ing. Martin Seidler Mistostarosta mésta Nezavisly kandidat
Mgr. Ivo Slavotinek Clen rady mésta KDU-CSL

Mgr. Vendula Svarcova Clen rady mésta Nezavisly kandidat
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Priloha ¢. 5
k Organiza¢nimu fadu
Meéstského tradu Velka Bystfice

Platnost od 18.10.2022

Vybory zastupitelstva mésta Velka Bystrice
volebni obdobi 2022-2026

KONTROLNI VYBOR

Ing. Pavel Kolman, Ph.D, clen ZM, pifedseda kontrolniho vyboru

Jifi Cepelék, ¢len ZM

Martin Sipek, ¢len ZM

Bec. Hikmat Kaduchova

Ales Koneény

FINANCNI VYBOR

Ing. Lukas Jakl ¢len ZM, ptedseda finan¢niho vyboru

Mgr. Jaroslav Zavadil

Ing. Elefterie Schrottova

Mgr. Eva Seidlova

Ing. Miloslav Kritschmer
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Priloha ¢. 6 Platnost od 24.11.2025
k Organiza¢nimu fadu
Meéstského tradu Velka Bystfice

Komise rady mésta
volebni obdobi 2022-2026

1. Komise pro rodinu, sociilni a zdravotni zaleZitosti a Poradni sbor feditele DPS pro pfijimani
uZivateld sluZeb do DPS sv. Anny

Clenové komise do 18.6.2025

Renata Chudikova, Magda Janikova, Mgr. Zden¢k Lakomy, Jifi Pechr, Bc. Hana Sebikovéd, Kamila
Sigkova, Mgr. Vendula Svarcové

Clenové komise od 19.6.2025
Denisa Henarova, Magda Janikova, Bc. Pavlina Langerova, Jifi Pechr, Mgr. Ivo Slavotinek, Bc. Hana
Sebikova, Kamila Siskova, Mgr. Vendula Svarcova

Predseda komise: ThLic. Michal Umlauf
Tajemnik komise: Jana Chudikova

b

2. Bytova komise

Clenové komise:

Jiti Cepelak, Ing. Jifi Pospisil, Ph.D., Mgr. Ivo Slavotinek

Predseda komise: Ing. Zden¢k Kolman

Tajemnik komise: Zuzana Jano¢ova, referent odboru vystavby, izemniho planovani a TS

3. Komise pro kulturu, informace, cestovni ruch a propagaci

Clenové komise:

Ing. Tomas Hradil, Mgr. Hana Londova, Petr Nakladal, ThLic. Jaroslav Pastuszak, Ing. Martin Seidler,
Martin Sipek, Mgr. Renata Zavadilova, Mgr. David Chaloupka

Predseda komise: Ing. Milan Hefman

Tajemnik komise: Mgr. Martina Zbankova, vedouci OKI

4. Stavebni komise

Clenové komise:

Jiti Cepelék, Petr Kadala, Svatopluk Ochmann, Ing. Jifi Pospisil, Ph.D., Ing. Vladimir Schneider, Josef
Z&eik

Pfedseda komise: Ing. Milan Svoboda

Tajemnik komise: Ing. Filip Stembirek, vedouci odboru vystavby, tizemniho planovani a TS

5. Komise pro IT
Clenové komise do 24.11.2025:
Ing. Vit Langer, Radomir Nadvornik, Ing. Filip Stembirek, Ing. Lubos Vogl

Clenové komise od 24.11.2025:
Martin ~ Jandik, Ing. Vit Langer, Radomir Nadvornik, Ing. Filip  Stembirek

Piedseda: Ing. Kamil Sperka
Tajemnik: Marcela Chumchalova, tajemnice MU
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Piiloha ¢&. 7

k Organiza¢nimu fadu
Meéstského tradu Velka Bystfice

Platnost od 18.10.2022

Z.v1astni komise

Povodiiova komise

JMENO A PRIJMENI BYDLISTE FUNKCE V KOMISI | KONTAKT
1. Ing. Marek PAZDERA Velka Bystfice Predseda 585351371
8.kvétna 396 606739244
2. Mgr. Jiti POSPISIL Velké Bystice Clen komise 585351671
Na Svobod¢ 451 776681081
3. Mgr. Marcela CHUMCHALOVA | Velka Bystiice Tajemnik komise 585351671
8.kvétna 22 731664512
4. Ing. Filip STEMBIREK Bystrovany Clen komise 585154139
Jeseniova 16 728625492
5. Ing. Kamil SPERKA Velka Bysttice Clen komise 604180602
Nadrazni [ 567
6. Ing. Martin SEIDLER Velka Bystfice Mistopiedseda 602572972
8. kvétna 110

Kronikarkou mésta Velka Bystiice zistava pani Mgr. Hana Londova,

Archivafem vedoucim dokumentacniho stfediska mésta Velka Bystfice zistava Mgr. Zden¢k Lakomy
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